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1. PROPOSITO 

Definir criterios que orienten a la elaboración de reportes de los pagos realizados a los 

proveedores adscritos a la red de servicios de la Asociación De Cabildos Indígenas Del Cesar 

y la Guajira - DUSAKAWI EPSI y la realización de descargue de los reportes. 

2. ALCANCE 

Las orientaciones establecidas en el presente procedimiento aplican al proceso de reporte de 

pagos a proveedores de servicios de la Asociación De Cabildos Indígenas Del Cesar y la 

Guajira - DUSAKAWI EPSI. 

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

 

4. RESPONSABLES.   

 

 TESORERIA: Realización de Pagos.  

 SISTEMAS DE INFORMACION: Revisión y actualización del módulo web.  

 PROVEEDORES: Elaboración y Descargue de reportes. 

  

5. PERIODICIDAD  

Mensual. 

 

6. DEFINICIONES 

Fecha Inicial de Pagos: El valor seleccionado en este campo hace referencia a la fecha 
inicial que tendrá el reporte, ejemplo: se desea generar el reporte del mes de noviembre de 
2016 la fecha inicial seria 01/11/2016. 

Fecha Final de Pagos: El valor seleccionado en este campo hace referencia a la fecha final 
que tendrá el reporte, ejemplo: se desea generar el reporte del mes de noviembre de 2016 
la fecha inicial seria 30/11/2016. 

Nit Tercero: El valor digitado en este campo, debe corresponder al El Número de 
Identificación Tributaria (NIT), o al número de identificación si es persona natural. 

Factura No: El valor digitado en este campo, hace referencia al número de factura, este 
campo cumple un papel fundamental en la elaboración del reporte, ya que por medio de este 
tendremos el reporte general o el reporte por número de Factura. Ejemplo: Si digitamos el 
número de la factura, el reporte solo nos mostrara información de la factura digitada, si este 
no se diligencia le mostrara todas las facturas que estén dentro del rango de fecha 
seleccionado y que correspondan al Nit digitado. 

Reporte: El valor seleccionado en este campo hace referencia al tipo de reporte, solo está 

disponible la opción: Reporte de Pagos Detallado por Facturas. 



REPORTE DE PAGOS PROVEEDORES 
CÓDIGO DR-ST-I-01 

  VERSIÓN 01 
EMISION: 24/08/2017   VIGENCIA: 22/09/2017 

 

                        ELABORÓ                                                         REVISÓ                                                                 APROBÓ 
          GESTION DE CALIDAD                    MIEMBROS DEL COMITÉ DE CALIDAD                             CONSEJO DIRECTIVO  

Página 2 de 5 

 

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 
 

7.1. INGRESO 
 

 Ingresar a la página web http://dusakawiepsi.com/ 

 En el panel derecho de la página, en el módulo aplicativos web, dar clic al botón Relación 
de Facturas Pagadas.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Una vez de clic, podrá visualizar la ventana principal del aplicativo, en el cual deberá 
aplicar los filtros para la elaboración del reporte, los campos señalados con * son 
obligatorios. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://dusakawiepsi.com/
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7.2. ELABORACIÓN 
 
Tenga en cuenta que, para la elaboración del reporte, deberá diligenciar todos los campos 
señalados con *. 

1. De clic sobre el icono , en el campo Fecha Inicial Pagos, para seleccionar la 
fecha, también puede digitar la fecha, pero tenga en cuenta que el formato de fecha 
es DD/MM/AAAA. 

2. De clic sobre el icono , en el campo Fecha Final Pagos, para seleccionar la 
fecha, también puede digitar la fecha, pero tenga en cuenta que el formato de fecha 
es DD/MM/AAAA. 

3. Digite el NIT o CC, según sea el caso. 

4. Si desea el reporte de solo 1 factura, digite el número de factura en l campo 

Factura No, de lo contrario deje este campo vacío. 

5. De clic sobre el botón , según la configuración que 
tenga su navegador le solicitara la ubicación para guardar o autorización para 

descargar el archivo en Excel generado por el aplicativo, en nuestro caso los 
descarga automáticamente. 
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6. para abrir de clic sobre el archivo generado por el aplicativo, y podrá visualizar el 

contenido que se muestra de la siguiente manera. 

 
7. El reporte se compone de las siguientes columnas: 

a. Reporte 
b. Tipo de Pago 
c. No Orden de Pago y/o Cesion de Credito 
d. Fecha de Pago 
e. Consecutivo CXP 
f. Idtercero 
g. Razon Social 
h. Proceso Factura 
i. Numero de Factura 
j. Valor Factura 
k. Valor Glosas 
l. Valor Pagos 
m. Valor Impuestos 
n. Valor Notas Credito 
o. Valor Notas Debito 
p. Fecha Factura 
q. Modalidad Factura 
r. Contrato Ciudad 
s. Procedencia 
t. Año Prestacion de Servicio 
u. Mes Prestacion de Servicio 
v. Año Pago 
w. Mes Pago 

Estas columnas, las podrá manejar a su acomodo. 
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8. CONTROL DE CAMBIOS.  

 

 

VERSIÓN FECHA DE APROBACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

 

 

 

 

  


